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Teil F

Weitere Ausschreibungsunterlagen
(Rucksendung nicht erforderlich)

Hinweise zur Kalkulationsdatei "Unterhaltsreinigung”

Die Beschreibung der geforderten Reinigungsleistungen aller Objekte ist in Raumgruppen zu-
sammengefasst und in der Datei "Leistungsverzeichnisse Unterhaltsreinigung.xIsx" enthalten. Je-
der Raum bzw. jede Flachen eines Objektes ist einem Leistungsverzeichnis eindeutig zugeord-
net.

Die Kalkulation der Reinigungspreise flir die Unterhaltsreinigung und die Grundreinigung erfolgt
fur jedes Reinigungsobjekt separat auf der Grundlage von Stundenverrechnungssatzen und den
erforderlichen Reinigungsstunden. Beide Faktoren werden vom Bieter im Kalkulationsprogramm
berechnet und angewendet.

Dazu gehen Sie bitte folgendermal3en vor:

Speichern der Kalkulationsdatei auf PC
Bitte speichern Sie zunachst die Kalkulationsdatei flr die Bearbeitung auf lhrem Computer und
offnen Sie dort die Datei.

Die Kalkulationsdatei ist unterteilt in folgende Register (sichtbar am unteren Bildrand):
= Angebotsibersicht

Zusatzleistungen

SVS Unterhaltsreinigung

Leistungswerte

Kalkulationsblatter je Objekt [Objekt (1) , Objekt (2),....]

Die Rechenformeln in den meisten Feldern sind durch ein Passwort geschutzt, um fehlerhafte
Eingaben zu vermeiden. Eingaben sind nur in den gelb markierten Feldern erforderlich.

Eingabe des Bieternamen
Tragen Sie im Register "Angebotstibersicht" den Namen lhres Unternehmens in dem gelb mar-
kierten Feld ein. Der Name wird automatisch auf alle anderen Register Ubertragen.

Kalkulation der Stundenverrechnungssitze

Zur Berechnung des Stundenverrechnungssatzes (Verkaufspreis pro Stunde ohne MwSt.) fur die
Unterhaltsreinigung bzw. die Grundreinigung kénnen Sie die daflrr vorbereiteten Blatter in den
Registern "SVS Unterhaltsreinigung" bzw. "SVS Grundreinigung" verwenden.

Tragen Sie dazu zunachst den von lhnen vorgesehenen Tariflohn (unter Beachtung des Tarif-
lohns) ein. Erganzen Sie anschlielend die Kalkulation durch Eintragung aller erforderlichen Zu-
schlagswerte (in % bezogen auf den Tariflohn pro Stunde) in den dafiir vorgesehenen gelben
Eingabefeldern. Beachten Sie dabei ggf. bestehende gesetzliche Vorgaben.

Die berechneten Stundenverrechnungssatze werden automatisch auf alle Objekte Ubertragen.
Dort kdnnen Sie aber nachtraglich (in den gelben Feldern der Spalte "SVS") mit individuellen
Stundenverrechnungssatzen fur jeden Raum bzw. je Objekt Uberschrieben werden.

Kalkulation der Preise und Zuschlage fiir Zusatzleistungen
Die Angabe der Stundenverrechnungssatze flr zusatzliche Leistungen erfolgt im Register "Zu-
satzleistungen". Wenn bereits die Kalkulation der Stundenverrechnungssatze fur die Unterhalts-
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bzw. Grundreinigung erfolgt ist, werden die Ergebnisse in das Register "Zusatzleistungen" tber-
tragen und kénnen dort noch Uberschrieben werden (in den gelben Feldern).

Erganzen Sie diese Stundensatze fur Zusatzleistungen durch weitere Zuschlage, z.B. fir Leis-
tungen nachts oder an Sonn- und Feiertagen.

Die von Ihnen berechneten Stundensatze fur Zusatzleistungen werden fir die Abrechnung von
Leistungen verwendet, die der AG Uber das vereinbarte Leistungsverzeichnis hinausgehend be-
auftragt.

Eingabe der Leistungswerte (Reinigungsleistung in m? pro Stunde)

Die Berechnung der Reinigungsstunden je Objekt erfolgt Giber den Ansatz von "Leistungswerten"
(Reinigungsleistung in m? pro Stunde). Zur Vereinfachung der Kalkulation kénnen alle Raume
eines Objektes, die dem gleichem Leistungsverzeichnis zugeordnet sind, mit dem gleichen Leis-
tungswert kalkuliert werden.

Dazu tragen Sie im Blatt "Leistungswerte" die von lhnen angesetzten Leistungen in m?/Std. in die
gelben Felder ein. Die eingegebenen Werte je Objekt werden automatisch auf alle Rdume der
jeweiligen Reinigungsgruppe in den Kalkulationsblattern (Objekt 1, Objekt 2, ...) Gbertragen. Dort
kénnen Sie aber nachtraglich (in der Spalte "Leistung") mit individuellen Werten fir jeden Raum
uberschrieben werden.

Fur bestimmte Reinigungsarten muss die von lhnen angesetzte Reinigungszeit direkt im Kalku-
lationsblatt des Objektes eingetragen werden, wenn z.B. kein Bezug der Reinigungsleistung zur
Grundflache des Raumes mdglich ist. Tragen Sie dazu die Reinigungszeit pro Ausflihrung im
Format Stunden:Minuten:Sekunden [hh:mm:ss] in das gelbe Feld ein:

Raumbezeichnung [m?] Woche| Monat| Jahr / :mm:; \ [Std. / Jahr]

Pos. | Etage Gebaude / Grundflache Lv Intervall pro.. Zeit/Ausf. | Reinigungsstunden

27|EG Entstauben aller Luftungsrohre, abgehangten Deckenleuchten und Deckenbalken in der Bibliothek 1,0 Zeit pro Reinigung eintragenk—---» 3:30:00 ) 3,50 Std./Jahr|

N—_

Uberpriifung der Ergebnisse

Zum Abschluss der Kalkulation Uberprifen Sie bitte alle Angaben auf Vollstandigkeit und Plausi-
bilitat. Dazu eignen sich z.B. die Angebotsibersicht / Stundenlbersicht, aber auch die "Zusam-
menfassung" und die Spalte "Zeit/Ausf." in den Kalkulationsregistern der einzelnen Objekte.

Nach dem Termin der Angebotsabgabe sind Korrekturen und Erganzungen Ihres Angebotes nicht
mehr moglich.

Abgabe der Kalkulationsdatei mit dem Angebot
Bitte geben Sie mit Ihrem Angebot die von Ihnen ausgefillte Kalkulation im Dateiformat Microsoft
Excel (xIsx) ab.
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Hinweise zur Kalkulationsdatei "Glasreinigung"

Die Kalkulation der Reinigungspreise flr die Glasreinigung erfolgt fir jedes Reinigungsobjekt se-
parat auf der Grundlage von Stundenverrechnungssatzen und den erforderlichen Reinigungs-
stunden. Beide Faktoren werden vom Bieter im Kalkulationsprogramm berechnet und angewen-
det.

Dazu gehen Sie bitte folgendermalen vor:

Speichern der Kalkulationsdatei auf PC
Bitte speichern Sie zunachst die Kalkulationsdatei fur die Bearbeitung auf Ihrem Computer und
offnen Sie dort die Datei.

Die Kalkulationsdatei ist unterteilt in folgende Register (sichtbar am unteren Bildrand):
= Angebotsubersicht

= Zusatzleistungen

= SVS Glasreinigung

= Kalkulation mit Liste der Glasflachen je Objekt

Die Rechenformeln in den meisten Registern sind durch ein Passwort geschutzt, um fehlerhafte
Eingaben zu vermeiden. Eingaben sind nur in den gelb markierten Feldern erforderlich.

Eingabe des Bieternamen
Tragen Sie im Register "Angebotstbersicht" den Namen lhres Unternehmens in dem gelb mar-
kierten Feld ein. Der Name wird automatisch auf alle anderen Register Gibertragen.

Kalkulation der Stundenverrechnungssitze

Zur Berechnung des Stundenverrechnungssatzes (Verkaufspreis pro Stunde ohne MwSt.) fur die
Glasreinigung kdnnen Sie das dafur vorbereitete Blatt im Register ,SVS Glasreinigung" verwen-
den.

Tragen Sie dazu zunachst den von lhnen vorgesehenen Tariflohn (unter Beachtung des Tarif-
lohns) ein. Erganzen Sie anschlieend die Kalkulation durch Eintragung aller erforderlichen Zu-
schlagswerte (in % bezogen auf den Tariflohn pro Stunde) in den dafiir vorgesehenen gelben
Eingabefeldern. Beachten Sie dabei ggf. bestehende gesetzliche Vorgaben.

Der berechnete Stundenverrechnungssatz wird automatisch auf alle Objekte in der Kalkulation
Ubertragen. Dort kdnnen Sie aber nachtraglich (in den gelben Feldern der Spalte "SVS") mit indi-
viduellen Stundenverrechnungssatzen Objekt Uberschrieben werden.

Kalkulation der Preise und Zuschlage fiir Zusatzleistungen

Die Angabe der Stundenverrechnungssatze fur zusatzliche Leistungen erfolgt im Register "Zu-
satzleistungen". Wenn bereits die Kalkulation des Stundenverrechnungssatzes fur die Glasreini-
gung erfolgt ist, werden die Ergebnisse in das Register "Zusatzleistungen" Gbertragen und kon-
nen dort noch Uberschrieben werden (in den gelben Feldern).

Erganzen Sie diese Stundensatze fir Zusatzleistungen durch weitere Zuschlage, z.B. fir Leis-
tungen nachts oder an Sonn- und Feiertagen.

Die von lhnen berechneten Stundensétze fur Zusatzleistungen werden fur die Abrechnung von
Leistungen verwendet, die der AG Uber das vereinbarte Leistungsverzeichnis hinausgehend be-
auftragt.

Ausschreibung Reinigung 55 ©Lean Consulting



Samtgemeinde Lachendorf

magisch - mystisch - dynamisch

Eingabe der Leistungswerte (Reinigungsleistung in m? pro Stunde)

Die Kalkulation der Stunden fiir die Glas- und Rahmenreinigung erfolgt im Register "Kalkulation"
durch direkte Eingabe der "Leistungswerte" (Reinigungsleistung in m? pro Stunde). Der Wert be-
schreibt die von lhnen vorgesehene Leistung pro Stunde ohne bzw. mit Rahmenreinigung.

Sollten Steiger- oder Gerustkosten fir die Glas-/Rahmenreinigung erforderlich werden, rechnen
Sie diese bitte nicht in den Stundensatz oder Leistungswert ein, sondern tragen Sie diese bitte in
der Zeile "Steiger/-Gerustkosten" ein. Die Kalkulation erfolgt durch Eintragung der erforderlichen
Einsatztage und dem Preis pro Einsatztag inkl. aller Nebenkosten.

Uberpriifung der Ergebnisse

Zum Abschluss der Kalkulation Uberprifen Sie bitte alle Angaben auf Vollstandigkeit und Plausi-
bilitat. Dazu eignen sich z.B. die Angebotsiibersicht / Stundenilbersicht, aber auch die "Zusam-
menfassung" und die Spalte "Jahrliche Reinigungsstunden" im Kalkulationsregister.

Nach dem Termin der Angebotsabgabe sind Korrekturen und Erganzungen Ihres Angebotes nicht
mehr moglich.

Abgabe der Kalkulationsdatei mit dem Angebot
Bitte geben Sie mit Ihrem Angebot die von Ihnen ausgeflllte Kalkulation im Dateiformat Microsoft
Excel (xIsx) ab.

Ausschreibung Reinigung 56 ©Lean Consulting



